VNITRNIi RAD SKOLNi DRUZINY () SoLa
. . L. o ) CHYNE
ZAKLADNI SKOLY A MATERSKE SKOLY CHYNE, OKRES PRAHA-ZAPAD

Bolzanova 800, 253 03 Chyné

Dokument OrganizacCni frad — Vnitrni fad Skolni druziny
C.j./ spisovy znak / skartaéni znak ZSCHYNE-18/5/2-1/A5

Vypracoval Mgr. Jaroslav Novak, feditel Skoly
Schvalil Mgr. Jaroslav Novak, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2026

Uginnost od 1.9.2026

Poslani skolni druziny

Skolni druzina poskytuje Zakaim prostor pro smysluplné travenivolného &asu, odpoginek, relaxaci a rozvoj
jejich zajma. Navazuje na vzdélavani ve Skole, neni v8ak pokracovanim vyucovani. Vytvafi bezpecné a
pratelské prostredi, ve kterém maiji zaci prostor pro hru, tvofivost, pohyb, spoleCné zazitky, rozvoj
samostatnosti a vztah(.
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1. VSeobecna ustanoveni

Skolni druZina (déale jen ,SD“) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani. Jeji ¢innost se fidi zejména
zdkonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, a v oblasti vzdélavani zakl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami vyhlaskou &. 27/2016 Sb., vzdy v platném znéni. Cinnost SD vychazi

ze Skolniho vzdélavaciho programu.



SD poskytuje zajmové vzdélavani predevsim zakim prvniho stupné pfijatym k pravidelné denni dochéazce.
Cinnost probiha zejména formou pravidelnych a pfileZitostnych vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a
rekrea&nich &innosti, sponténnich aktivit, odpodinku a podle podminek SD také pfipravy na vyuéovani.

2. Organizace a provoz skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani
Z4aka prihlasuje zakonny zastupce pisemnou pfihlaskou k zajmovému vzdélavani, jejiz soudasti je udaj o
rozsahu dochéazky a zpsobu odchodu ?aka ze SD.

O pfijeti rozhoduje feditel Skoly podle stanovenych kritérii. PfihlaSky eviduje vedouci vychovatelka.

Odhlaseni zaka oznami zakonny zastupce pisemné prostfednictvim formulare ,,Odhlaseni zaka ze Skolni
druziny“.

Formulare jsou dostupné na webovych strankach Skoly vdokumentech skolni druziny.

Provoz a vnitfni rezim

e SDje podle organiza¢nich podminek $koly uréena pro déti pfipravné tfidy a zaky 1.-4. roéniku.

e RanniSD je v provozu od 7:00 do 7:55; pfichod je mozny do 7:45.

e RanniSD probihavbudové ZS Bolzanova 800 v pfizemi ve tfidé 3.B a vbudové ZS Za Skolou 55 v pfizemi
ve tfidé vedle Saten.

e Popfichodu se zak neprodlené nahlésivychovateli. Po skon&eniranni SD odchézi do své vyukové tiidy,
v pfipadé potrfeby v doprovodu vychovatele.

e OdpoledniSD je v provozu od 12:05 do 17:00 a probiha v budové ZS Bolzanova 800 ve tfidach v pfizemi
3.A/165, 162, 3.B/157, v prvnim patfe ve tfidach 4.B/255, 4.A/254 a 2.A/253.

e Koncova oddéleni pro v8echna oddéleni SD probihaji od 16:00 do 17:00 ve tfidé 4.B/255 (oddéleni
Zelena).

e Po ukondenivyudovani predava ugitel Zaky prihlasené do SD vychovateli.

e Dochazka je evidovana v ¢ipovém systému BELLhop; systém eviduje zejména pfichody, odchody a
odchody na krouzky.

e Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poctu 30 tdastnikd.

e Nejvy$si pocet Ucastnik( na jednoho pedagogického pracovnika stanovi feditel Skoly s ohledem na
druh ¢innosti, podminky a bezpeénost Gc¢astnik.

e Pfi ¢innostech mimo misto, kde se uskute¢nuje vzdélavani, zajiStuje Skola bezpelnost svymi
zameéstnanci, vzdy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.

e Pitny rezim je zakdm dostupny po celou dobu provozu SD prostfednictvim fontdn s vodou na
chodbach skoly.

e P¥i stravovani vychovatel vede zaky k hygiené, bezpe¢nému a ohleduplnému chovani a kultufe
stolovani.

e Vychovatel, jehoz pracovni doba koné&i pred ukonéenim provozu SD, preda zbyvajici zaky vychovateli
koncového oddéleni.



Ramcovy rezim dne

12:05-13:55 ukonceni vyucovani, prechod zakd, obéd,
hygiena, odpocinkové a spontanni ¢innosti

13:55-15:00 fizené, zajmové a rekreacni ¢innosti, pobyt venku
nebo vychazka, hygiena, svac¢ina a odchody zakud

Ctvrtek 14:00-16:00 tematické nebo spole&né aktivity oddéleni SD
podle aktualniho planu

14:00-15:00 pobyt venku mUZe probihat i mimo areal Skoly

posledni patek v meésici 14:00-15:00 pobyt ve sportovni hale podle aktualniho planu

15:00-15:45 pobyt venku zpravidla v arealu Skoly

15:45-17:00 koncova oddéleni, klidové a didaktické hry,
individualni ¢innosti a odchody Zaka

Rezim dne je rdmcovy. Vychovatel jej pfizplsobuje véku a potifebam zakd, pocasi, aktualni situaci a
Skolnimu vzdélavacimu programu.

Odchody 7aka ze SD
Zak odchazi ze SD na zékladé:

udajd uvedenych v pfihlasce k zajmovému vzdélavani,

e jednorazové pisemné zadosti zakonného zastupce s datem, ¢asem odchodu, udajem, zda zak
odchazi samostatné nebo s doprovodem, a podpisem zakonného zastupce,

e zpravy zaslané prostiednictvim Skoly Online do 11:00 daného dne, kterd obsahuje datum, &as
odchodu a pfipadné udaj o doprovodu,

e vyzvednuti prostfednictvim Cipového systému BELLhop.

Identifikaéni ¢ip BELLhop pouzivd osoba, kterd Zéka vyzvedava. Po nacteni €ipu u hlavniho vchodu je
pozadavek pfedan do pfisluSného oddéleni a vychovatel uvolni zaka k odchodu. Za pouziti pfedaného Cipu
odpovida zakonny zastupce.

B&zné ¢asy odchodt jsou od 13:30 do 14:00 a dale od 15:00 do 17:00. V dobé fizené ¢innosti od 13:55 do
15:00 nemusi byt moZné Zaka uvolnit, protoze oddéleni mdZe byt mimo svou kmenovou mistnost. Zak
musi byt vyzvednut nejpozdéji do 17:00.

Odchody na krouzky

Na krouzek odchazi Zak zplisobem dohodnutym se Skolou. Pokud Zaka prebira lektor nebo jina povérena
osoba, prebira jej od vychovatele a po skoncéeni krouzku jej podle pfedem oznameného rezimu vraci zpét
do SD nebo 74k odchazi jinym zptisobem uvedenym zakonnym zastupcem.

Zakonny zastupce preda SD Udaje o nazvu krouzku, dni a ¢ase kondni a informaci, zda se 24k po skonéeni
vraci do SD. Zménu nebo ukoné&eni dochazky na krouzek oznami SD pisemné.

3. Prava a povinnosti zakl a pravidla vzajemnych vztah
Prava zaka
e Udastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a tematickych &innosti a akci SD,



e narespektovani své osobnosti, svobodu mysleni a projevu a moznost pfimérenym zplsobem vyjadfit
svlj nazor,

e naodpocinek, hru, relaxaci a zajmové Cinnosti odpovidajici véku a potfebam,

e nabezpecné, klidné a pratelské prostfedi a ochranu zdravi,

e naochranu pfed diskriminaci, Sikanou, nasilim, ponizovanim a nevhodnymi zasahy do soukromi,

e byt seznameni s pravidly a pokyny vztahujicimi se k jejich pobytu a &innosti ve SD.

Dalsi prava vychazeji ze $kolského zakona, Umluvy o pravech ditéte a dalich platnych pravnich
predpisa.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaci nadani
SD respektuje individudlni potieby kazdého 7aka a vytvafi podminky pro jeho zapojeni do spoleénych
¢innosti.

U Zak( se specialnimi vzdélavacimi potiebami a Zak( s odliSnym matefskym jazykem spolupracu;ji
vychovatelé podle potreby s pedagogy, Skolnim poradenskym pracovistém, rodinou a dalSimi odborniky
a vychazeji zdoporucéeni Skolského poradenského zafizeni.

Nadanym a mimofadné nadanym Zzaklm jsou podle moZnosti nabizeny c¢innosti odpovidajici jejich
schopnostem a zajmim.

Povinnosti Zaku

e dodrzovat tento vnitfni fad a pravidla bezpec€nosti, se kterymi byli seznameni,

e respektovat pokyny pedagogickych a ostatnich pracovnik( Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a timto fadem,

e chovat se ohleduplné a s respektem k détem i dospélym a neohrozovat zdravi a bezpe€nost svou ani
ostatnich,

e Ucastnit se ¢innosti SD v souladu s pfihlaskou a organizaci provozu,

e zachazet Setrné s vybavenim a majetkem Skoly a udrzovat pofadek,

e bezvédomivychovatele neopoustét oddéleni ani prostor, ve kterém probih4 ¢innost SD,

e bezodkladné oznamit vychovateli Uraz, ztratu nebo poskozeni osobni véci,

e pouzivat vhodné a bezpecné prezlivky a dbat na své osobni véci.

Cenné véci a predméty, které zak nepotiebuje k ginnosti SD, se doporuduje do druziny nenosit.

Zaci nesméji

pfinaset predméty nebo latky, které mohou ohrozit zdravi ¢i bezpecnost,

e pouzivat mobilni telefon a dalsi elektronicka zafizeni béhem pobytu ve SD bez souhlasu vychovatele;
vyjimkou je pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich davodd,

e bez souhlasu pofizovat fotografie, video nebo zvukové zaznamy jinych osob,

e pouzivat hrubé ¢Ci urazlivé vyrazy, vyhrozovat, ponizovat druhé nebo pouzivat psychické ¢&i fyzické
nasili,

e uzivat, pfechovavat nebo distribuovat alkohol, tabakové a nikotinové vyrobky, omamné a

psychotropni latky nebo jiné navykové latky a Géastnit se &innosti SD pod jejich vlivem.



Zavazné nebo opakované poruSovani vnitiniho faddu se fe$i se zdkonnymi zastupci a vedenim Skoly.
Pfipadné podminéné vylouceni nebo vylouceni se fidi Skolskym zakonem.

4. Prava a povinnosti zakonnych zastupct a pravidla vzajemnych vztaht

Zakonni zastupci maji pravo

na informace o pribéhu zajmového vzdélavani a chovani svého ditéte,

vyjadfovat se k podstatnym zélezitostem tykajicim se vzdé&lavani a pobytu ditéte ve SD,

obracet se se svymi dotazy a pfipominkami na vychovatele pfislusného oddéleni, vedouci
vychovatelku nebo feditele Skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni

uvadet v prihlasce pravdivé a aktualni iUdaje a bezodkladné hlasit jejich zmény,

informovat SD o zdravotnich obtizich, omezenich nebo jinych zavaznych skuteénostech, které mohou
mit vliv na bezpecénost nebo pribéh vzdélavani ditét

respektovat zplsob a ¢as odchodu ditéte uvedeny v pfihlaSce a pravidla pro zmény odchodd,

hradit stanovenou uplatu za zajmové vzdélavani.

Pfeddvani bé&znych informaci zajistuje vychovatel piislusného oddéleni. Pfipominky k innosti SD Fesi
vedoucivychovatelka, pfipadné feditel Skoly.

Pokud dité zGstane ve SD po skonéeni provozu v 17:00, vychovatel kontaktuje zdkonné zastupce a déle
postupuje podle interniho postupu skoly a platnych pravnich predpisu.

Zakonni zastupci a Zaci jsou s vnitinim fadem seznameni pfi zahajeni dochazky do SD; vnitini fad je

zvefejnén zplsobem stanovenym skolou.

5. Bezpecnost, ochrana zdravi a ochrana pred rizikovymi jevy

SD zaijistuje bezpe&nost a ochranu zdravi 24k pfi innostech ve $kole i mimo jeji areal.

Z4aci jsou seznamovani s pravidly bezpeénosti a pred &innostmi, vychazkami, vylety a sportovnimi
akcemi jsou upozornéni na konkrétni rizika.

Zak nesmi bez védomi vychovatele opustit oddéleni ani prostor, ve kterém probiha ¢innost SD.

Kazdy uraz nebo zdravotni obtize je Zak povinen ihned oznamit vychovateli.

V pfipadé urazu pedagogicky pracovnik zajisti prvni pomoc a podle zavaznosti dalSi oSetfeni. O Urazu
je informovan zakonny zastupce a udalost je evidovana v souladu s platnymi pfedpisy a pravidly Skoly.
SD vytvafi prostredi podporujici vzdjemny respekt a predchazi Sikang, diskriminaci, nepiatelstvi, nasili
a dalSim formam rizikového chovani.

Ve Skole je provozovan kamerovy systém za podminek stanovenych Skolou a pravnimi pfedpisy.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly a Skolni druziny

Z4ci zachazeji s vybavenim SD $etrné a udrzuji své misto i spoleéné prostory v gistoté a poradku.
Majetek $koly a SD chrani pred poskozenim a bez dovoleni jej neodnaseji.

Pfi poSkozeni majetku je zak povinen udalost oznamit vychovateli.

Pfipadnéd nahrada Skody se feSi se zakonnym zastupcem v souladu s platnymi pravnimi predpisy.



7. Uplata za zajmové vzdélavani

e Platby za Skolni druzinu probihaji pouze bezhotovostnim platebnim stykem.

e Platba zarok 2026 je splatna do konce fijna 2000,- KC.

e Platba zarok 2027 je splatna do konce unora 3000,- K&.

e Castku lze hradit najednou v jednorazové platbé 5000,- K&.

e Platbyjsou zasilany na ucet Skoly ¢. 182049576/0300, VS je stejny, jaky ma zak na obédy, do poznamky
se uvadi jméno zaka.

e P¥iodhlaseni zaka v priibéhu $kolniho roku jsou vraceny penize za nenacaty mésic dochézky.

e Platbu provadi zakonni zastupci i v pfipadég, Ze je zak pfislusny meésic ze Skolni druziny omluven.

8. Zavérecna ustanoveni

Tento vnitfni fad je zavazny pro ucastniky zajmového vzdélavani, jejich zakonné zastupce a zaméstnance
Skoly v rozsahu jejich prav a povinnosti.

Vnitini fad je zvefejnén na pristupném misté ve $kole a zplisobem umoziiujicim dalkovy pfistup. Zéci a
zakonni zastupci jsou s jeho obsahem prokazatelné seznameni.

Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

Mgr. Jaroslav Novak
feditel Skoly



