Smeérnice reditele skoly — vnitrni rad skolni jidelny

ZAKLADNI SKOLY A MATERSKE SKOLY CHYNE, OKRES PRAHA - ZAPAD

Zakladni Skola a Materska skola Chyné, okres Vnitini f¥ad Skolni jidelny
Praha - zapad, Za skolou 55, 253 01

C.j. Spisovy znak  Skartaéni znak 002/17/Z8 21 A5
Vypracoval: Miroslava Turska, vedouci Skolni jidelny
Schvalil: Mgr. Jaroslav Novak, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne:

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 4.9.2017

ZAKLADNI UDAJE

SiDLO: Bolzanova 800, Chyné 253 01
12O: 000241296
Telefon:

ICO: 70989559

Email: turska.miroslava@zschyne.cz

Vedouci Skolni jidelny : Miroslava Turska

PROVOZNi RAD BYL ZPRACOVAN NA ZAKLADE NASLEDUJICICH PREDPISU

e Vyhlaska ¢.107/2005 Sb. O skolnim stravovani
e Z&kon ¢.561/2004 Sb. — Skolsky zakon v platném znéni

e Zakon 258/2000 Sb. O ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon

v platném znéni

e Vyhlaska ¢. 137/2004 Sb. O hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach

osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, aktualizované uplné

znéni vyhlasky ¢.602/2006 Sb. k 1.1.2007
e 410/2005 Sb. O hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
e 262/06Sb. Zakonik prace v platném znéni
Viechny jmenované zakony a vyhlasky jsou k nahlédnuti u vedouci SJ.

VYMEZENI HLAVNiIHO UCELU A PREDMETU CINNOSTI


mailto:turska.miroslava@zschyne.cz

Skolni jidelna je organizaéni jednotkou firmy Zakladni 8koly Chyné. Pfedmétem &innosti je:
- Koupé zbozi za ucelem jeho dalSiho prodeje a prode;j
- Hostinska ¢innost — provoz Skolni jidelny

Je zabezpeceno $kolni stravovani zak(i a Skolky.

OSTATNi STRAVOVANI

obédy pro zaméstnance $kol se fidi samostatnou smlouvou o zdvodnim stravovani.

PROVOZNi DOBA A ROZSAH SLUZEB

Provozem skolni jidelny se rozumi stravovani zak( v dobé pritomnosti ve Skole a prvni den
neplanované nepfitomnosti.

Pondéli - Patek
Obédy 74ci : 12.05-14,15 hod
Obédy cizi stravnici : 11,45-12,00 hod

e Jidla si stravnici predem OBJEDNAVAIJI (vidy do 12.00 hodin pfedchoziho dne)
e Soucasti nabidky je dopliikovy sortiment

REGISTRACE A EVIDENCE STRAVNIKU A ZPUSOB PLATBY

Zaci jsou do evidence pro stravovani registrovani na zakladé predlozenych informaci — Piihlagka ke
stravovani - pro Skolni matriku a jmenovitym odsouhlasenim dle seznamu predloZenych Skolou na
zacdatku skolniho roku. Nastup béhem skolniho roku a ostatni stravnici jsou registrovani na zdkladé

Prihlasky ke stravovani

V aktivni databazi jsou Zaci evidovani do data dle Udaje ve Skolni matrice. Pfi mimoradném
ukonéeni studia nebo prestupu na jinou skolu je stravnik povinen se dostavit i k ukonéeni
stravovani a finan¢nimu vyporadani.
Podminkou pro stravovéni je vyplnéni PRIHLASKY KE STRAVOVANI, ktera zarover slouZi jako
podklad pro vytvoreni matriky Skolského zatizeni v souladu se skolskym zakonem. Rozhodnete-li se
vyuzivat stravovaci sluzby skolniho stravovani pro Vase dité je nezbytné dodrzet nékolik zasadnich
krok(:

1. Zakoupit stravovaci €ip pro evidenci odebranych obéd( a jiného sortimentu

— cena Cipu 100,- K¢ vé. DPH



2. Kaizdy stravnik bude mit zfizeno osobni konto, kde budou zaznamenany jednotlivé
pohyby (nabiti konta, konzumace, vybiti konta)

3. Platbu je tfeba provadét vidy na jeden mésic dopfedu, ¢astku urcete dle svého
uvazeni

4. Platbu poukazujte v prospéch uctu Zakladni Skoly Chyné:
- prevodnim pfikazem k Uhradé ze svého bankovniho uctu

5. udaje pro zfizeni jednorazového prikazu k tuhradé:

Castku zaslat ve prospéch uctu: 279800389/0300 (banka CSOB)
variabilni symbol : je pfifazen kazdému stravnikovi s pfihlaskou
specificky symbol: 10 — pfifazeno s pfihlaskou

V ptripadé, Ze bude uveden chybny variabilni a specificky symbol, platba nebude identifikovana a
nebude zafazena na konto stravnika.

Zodpovédny pracovnik denné prijme soubory pfijatych plateb a provede za pomoci ptislusného
programového vybaveni navyseni konta stravnika o pfislusnou ¢astku. VSechny pohyby na kontech
ma kazdy stravnik moznost sledovat pres portdl, kde na zadkladé autorizacniho hesla je moznost
sledovat konto stravnika - konzumace, nabiti kont, jidelni listek, informace o zlstatku.
o V pfipadé poklesu stavu uctu pod 50,- K¢ je vydana informace stravnikovi

okamZzité — vystup pokladny

Vzajemné pljcovani Cipl neni povoleno.

Ztratu a nalez stravovaci Cipu ohlaste telefonicky nebo e-mailem vedouci

Skolni jidelny na turska.miroslava@zschyne.cz

PRODEJ STRAVOVACIHO CIPU

Cipy jsou stravnik@im prodavany za smluvni cenu (cena tedy mGze byt proménlivd), stavaji se
majetkem stravnika a nejsou zpét vykupovany. Cip je vzdy hrazen stravnikem, i v pfipadé, zZe je
strava fakturovana zaméstnavateli nebo détskému domovu.

ZAPOMENUTI A ZTRATA CIPU

Pfi zapomenuti Cipu je pracovnici pokladny vystaven nahradni doklad. Pfi ztraté ¢ipu se zamezi
jeho zneuziti okamzitym zablokovanim. Obnoveni (opétovnou aktivaci uctu) je provedeno
zakoupenim Cipu nového. V pfipadé ztraty Cipu je tfeba zakoupit.

VYSE SAZEB ZA STRAVOVANI



Zarazeni do vékovych skupin se fidi dosazenym vékem v prislusném skolnim roce (Skolnim rokem
se rozumi obdobi od 1. 9. — 31. 8.) Cenik sluzeb je pfiloha fadu ¢. 2

Skolni stravovani se poskytuje v dobé pfitomnosti zaka ve $kole a prvni den nepldnované
nepfritomnosti. V pfipadé zjisténé neopravnénosti vyuzivani skolniho stravovani, mize byt
financni rozdil (dotace na Skolni stravovani) douctovan

POKYNY PRO VRACENI{ ZUSTATKU NA KONTE

Na konci Skolniho roku je mozné zazadat (formuldr - pfiloha €. 1) o vraceni zGstatku penéz z kont
stravniku, na zékladé pisemné zZadosti rodicl s fadné vyplnénym cislem uctu.

Zustatek bude vracen v pIné vysi v prabéhu letnich prazdnin, na mésic zafi je tfeba sloZit novou
zalohu. Pokud stravnik/zakonny zastupce nezazada o vraceni penéz, budou automaticky
pfevedeny do nového Skolniho roku. Vyplnénou Zadost predejte v kancelati Skolni jidelny. U
stravnikd, kteti jeSté nemaji obcansky prlkaz, se preplatek vyplaci pouze zdkonnému zastupci

Vyplata v hotovosti bude umoznéna pouze u téch, ktefi nemaji zfizen ucet a to pouze pfi predlozend
zvlastni Zadosti, kterd je k dispozici v kancelari skolni jidelny. Upozorriujeme, Ze vyplaty v hotovosti
bude nutné pocitat s nékolikadenni cekaci Ihitou, kterd je nutna pro zajisténi hotovosti do pokladny
zavodu.

STRAVOVANiI ZAKU vV DOBE NEMOCI

Skolni stravovani se poskytuje v dobé piitomnosti Zaka ve $kole a prvni den neplanované
nepritomnosti. Pfi ostatnich absencich (nemoc, feditelské volno, studijni volno apod.) je nutné
stravu odhlasit. V pfipadé kontrolou zjisténé neopravnénosti vyuzivani skolniho stravovani mlze
byt finan¢ni rozdil (dotace na skolni stravovani) douctovan.

DOHLED NAD NEZLETILYMI STRAVNIKY - VLASTNi STRAVOVANI

Stravovani probiha samoobsluznym zplsobem ve vydejni lince, kde hosté maji moznost vybéru
hlavnich jidel, pasta baru, zeleninového bufetu, dezertli, moucnikl a doplrikového prodeje véetné
nealkoholickych napojd. Host zvybrané nabidky prejde k pokladné, kde konzumaci uhradi
stravovacim Cipem. Soudasti jidla je slazeny a neslazeny caj. Napoje jsou k dispozici ve vydejnich



termosech pfimo v jidelné. Po ukonceni konzumace stravnici odkladaji tac s pouzitym nadobim do
pojizdnych vozikl na podnosy, ponechdni tacli na stolech je nepfipustné. Pro konzumaci je
stravniklim poskytovana dostatec¢né dlouhd doba, nutnd pouze pro jidlo, nikoliv pro dalsi ¢innosti.
Za umyslné poskozené zafizeni bude vycislena a vymahana financ¢ni nahrada.

» Hosté jsou povinni se pfi stravovani chovat ohleduplné, v souladu s hygienickymi
predpisy a spole¢enskymi pravidly.

Kazdy host je povinen odnést pouZity inventar do pojizdnych stojanu.
Zamérné poskozeni majetku bude prisné postizeno.

Strdvnici vchazeji do prostor Skolni jidelny prezuti ¢i s navleky.

vV V V V¥V

Pti hrubém poruseni kdzné (UmysIné ni¢eni majetku, znehodnoceni pokrmu atd.) bude
stravnik vyloucen ze skolniho stravovani

ODNASENI JIDEL A NADOBI MIMO BUDOVU
Vyjma jidel dle pfedchoziho oddilu, ovoce a kusovych doplikd je odnaseni jidel mimo budovu

jidelny ZAKAZANO.
Odnaseni nadobi z jidelny je ZAKAZANO bez vyjimky.

MIMORADNY UKLID VDOBE VYDEJE A KONZUMACE JIiDEL
Mimoradny uklid v jidelndch v dobé vydeje zajistuji pomocné pracovnice kuchyné. Na pripadnou

nenadalou udalost (rozliti, rozbiti,..) je stravnik povinen upozornit pracovnika dozoru nebo vydeje,
aby mohl byt proveden uklid.

KOURENi A UZiVANIi OMAMNYCH PROSTREDKU

KouFeni a uzivani omamnych prostfedkd je ZAKAZANO jak ve vnitfnich prostorach Skolni jidelny,
tak venkovnich. Venkovnimi prostory se rozumi pozemek skoly (vnitini nadvofi, vnéjsi oploceni)

ODKLADANI VECi

Pro odkladani odévu (nikoliv tasek a dalSich prirucnich zavazadel) jsou uréeny vésaky ve vestibulu
a v jidelnach. UloZeni cennych véci (po dobu konzumace jidla) je mozné v pokladné nebo v
provozni kancelari. Jidelna odpovida pouze za ztraty predmétl uloZenych na mistech k tomu
urcenych.

NAMETY, PRIPOMINKY A STiZNOSTI



Pfipominky k jidelnimu listku, jednotlivym jidlim, provozu jidelny, organizovani vydeje stravy,
technické zavady atd. pFijima vedouci SJ, $éfkuchaf a pFipadné dalsi povéFeni pracovnici.
Velikost porce Ize pfipominkovat v okamziku prevzeti porce u vydejniho pultu, kvalitu jidla

v okamZiku zjiSténi zavady.

SEZNAMENI

Vnittni fad je vyvésen u vchodu do Skolni jidelny a umistén na internetovém portdlu a je viem
stravniklm pFistupny.

Vytah nejdulezitéjsSich informaci provozniho fadu je preddvan stravnikim

s pfihlaskou pfi zahdjeni stravovani s odkazem na jeho pIné znéni. Jakékolivzmény, pfedevsim
v kalkulaci plateb, jsou s dostateénym predstihem sdéleny pisemné kazdému stravnikovi.
Jidelnf listky jsou vyvéeny v prostorach Skolni jidelny, p¥istupné jsou takté? na adrese

Zpracovala: Miroslava Turska, vedouci Skolni jidelny
Schvalil: Mgr. Jaroslav Novak, feditel

Platnost: od 22.8. 2017

Uginnost od: 1.9. 2017



Priloha ¢. 1

Zadost o vyplaceni zGistatku na stravovacim konté ZS Chyné

JMENO.....eeeereceeceernee 1) Prijmeni:.....ceeeeceereceeeeeccnnee e 2)
Kontaktni telefon.:.........ccoveeevveerevrennrrrcneecsennene 3)

Variabilni symbol..........cccoveervrivrvercneennes 4)

Nazev penézniho ustavu, ktery vede vas UcCet:.........cccevuerrvrrrerccreerenceneenennnne 5)
CiSIO GELU Pro VIACENT PENBZ:.c...cveeeererccrcresesesssessssesesss s ssssessssesssssens 6)
Specificky symbol:.........ccoveveercneenrrreceenccrceeeeees 7)

Podpis (rodice nebo zakonného zastupce):.......ceecveerveveerreerecrensseeccneesennens 8)
................................... KevrurssresnssnssanssnssanssnssKoseasusssassnsssnsssasnnssanssnssanses

Jak vyplnit zadost:

1,2 Jméno a pfijmeni Zadatele (obvykle RODIC DITETE)

3 Kontaktni telefon slouzi pro pfipadné ovéreni Zadosti nebo doplnéni udaju
Variabilni symbol platby

Nazev penézniho Ustavu, kde mate uUcet veden

Cislo G¢tu pro vraceni penéz — zadavejte véetné kddu banky! Napf. xxxxxxx/0100
Specificky symbol - vypliite pokud mate sporoZirovy ticet nebo obdobny ticet

00 N O U b

Podpis rodice nebo zakonného zastupce u nezletilych



Priloha ¢. 2

Zakladni a Materska skola Chyné
ZAKLADNI SKOLA
Menu (polévka + hlavni jidlo, napoj) 7-10 let. 30,- K¢.
Menu (polévka + hlavni jidlo, napoj) 11-14 let. 32,- KC.
MATERSKA SKOLKA
3-6let
Dopoledni svacinka 9,- K¢.
Obéd 20,- K¢.
Odpoledni svacinka 8,- K¢.
CELODEN{ STRAVOVANI 37,- K&.
7-10let
Dopoledni svacinka 10,- K¢C.
Obéd 22,- KC.
Odpoledni svacinka 8,- K¢.
CELODENI STRAVOVANI 40,- K&
ZAMESTNANCI Z5 a MS
Menu (polévka + hlavni jidlo, ndpoj) 35,- K¢
CIZi STRAVNICI
Obéd - odnos s sebou v jidlonosici 80,- K¢.
Obéd - konzumace v jidelné 85,- K¢.

Cenik je platny od 1.9.2017

Uvedené ceny vcetné zakonné sazby DPH.



